Лоиња
НИЗОМНОМАИ

кафедраи муассисањои тањсилоти олии касбии 
Љумњурии Тољикистон

1. МУЌАРРАРОТИ УМУМЇ

1. Низомномаи намунавии кафедраи муассисањои тањсилоти олии касбии Љумњурии Тољикистон (минбаъд Низомнома) дар асоси Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар бораи маориф», Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар бораи тањсилоти олии касбї ва тањсилоти касбии баъд аз муассисаи олии таълимї», «Низомномаи намунавї оид ба муассисаи таълимии тањсилоти олии касбии Љумњурии Тољикистон», «Стандарти давлатии тањсилоти олии касбии Љумњурии Тољикистон» ва дигар санадњои меъёрии њуќуќии соњаи маориф тањия шудааст. 
2. Низомнома ба ҳамаи кафедраҳои муассисањои тањсилоти олии касбї, инчунин ба кафедраҳои муассисањое, ки барномањои тањсилотиро дар зинањои тањсилоти олии касбї, касбии баъд аз муассисањои олии таълимї ва иловагї амалї менамоянд, барои пешбурди фаъолият њуљљати намунавї ба њисоб меравад. 
3. Дар асоси Низомномаи мазкур низомномаи кафедра бо назардошти хуссусият, иљрои корњои таълимї, таълимї-методї, илмї-тадќиќотї ва дигар намуди фаъолият тањия карда шуда бо ќарори Шурои олимон тасдиќ карда мешавад.
4. Кафедра сохтори асосии таълимию илмии муассисаи тањсилоти олии касбї ба шумор рафта, фаъолияти худро дар самти корњои таълимию методї, илмию тањќиќотї, иљтимоию тарбиявї ва робитањои байналмилалї ба роњ мемонад. 
5. Кафедра тибќи муќаррароти амалкунанда дар асоси пешнињод ва ќарори Шурои олимони муассисаи тањсилоти олии касбї, бо фармоиши ректори муассисаи тањсилоти олии касбї таъсис, ивази ном, мутатањид ё барњам дода мешавад.  
6. Фаъолияти кафедра бояд дар самти тайёр намудани бакалаврњо, магистрњо, докторњои фалсафа (PhD), докторњо аз рўи ихтисос, номазад ва докторњои илм, ки дорои дониш ва мањорату малакаи баланди касбии барои бомуваффаќият фаъолият намудани онњо зарур, њамчунин рушди ќобилияти эљодии донишљў, ќобилияти илмии магистр, аспирант, докторант аз рўи ихтисос, докторант ва ташаккули мавќеи шањрвандии онњо ба роњ монда шавад.

7. Кафедра фаъолияти худро дар асоси Ќонунњои Љумњурии Тољикистон, дастуру супоришњои Президенти Љумњурии Тољикистон, Низомномаи намунавї оид ба муассисаи таълимии тањсилоти олии касбї ва тањсилоти касбии баъд аз муассисаи олии таълимии Љумњурии Тољикистон, ќарорњои мушовараи Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон, фармоишњои Вазири маориф ва илми Љумњурии Тољикистон, Оиннома, ќарорњои Шўрои олимон ва фармоишњои ректори муассисаи тањсилоти олии касбї ва Низомномаи мазкур ба роњ мемонад. 

2. ЊАЙАТ ВА СОХТОРИ КАФЕДРА
8. Кафедра зерсохтори факултет - њамчун кафедраи тахассусї ё раёсат (шуъба)-и таълим - њамчун кафедрањои умумидонишгоњї ба њисоб меравад.
9. Кафедра дар њайати на камтар аз 5 нафар омўзгорон, ки њадди аќал 2 нафари онњо дорои дараљаи ва унвони илмї мебошанд, таъсис дода мешавад. 

10. Љадвали воњидњои корї (штатї)-и кафедра тибќи талаботи дар муассисаи тањсилоти олии касбї муќарраргардида ва бо фармоиши ректор тасдиќ карда мешавад. 

11. Ба њайати кормандони илмию педагогии кафедра профессорон, дотсентон, муаллимони калон, ассистентњо, муњаќќиќ-коромўзон, уновнљўён, докторантони фалсафа (PhD), докторантон аз рўи ихтисос, њамчунин кормандони ёрирасони сохторњои таълимию илмї (методистон, лабарантњо ва ѓ.) дохил мешаванд.
12. Сохтори кафедра мувофиқи хуссусиятњои барномањои тањсилотии аз рўи самт (ихтисос) ташаккул ёфта, аз лабораторияҳои таълимию илмӣ, кабинетҳои методӣ, фаннї, синфхонањои компютерї ва дигар утоќњои таълимию методї иборат буда, метавонад намояндагї дар муассисањои тањсилоти миёнаи умумї ва корхонањои истењсолї таъсис дињад.
13. Сохтор ва њайати кафедра ба њаљми соатњо ва хусусияти сарбории таълимї, корњои таълимї-методї ва илмї-тањќиќотї вобаста аст.

14. Дар љаласањои кафедра метавонанд профессорону омўзгорон ва кормандоне, ки аз дигар кафедрањо, муассисањои тањсилоти олии касбї ё муассисаву ташкилотњо даъват шудаанд, иштирок намоянд. 

15. Мудири кафедра
15.1. Кафедраро мудир, ки номзадии ў аз њисоби њайати профессорону омўзгорон ё шахсони дорои дараља ва унвони илмї пешбарї ва тариќи овоздињии пинњонї дар љаласаи Шўрои олимони муассисаи тањсилоти олии касбї ба муњлати яккаратаи 5 сола интихоб карда шудааст, роњбарї менамояд.

15.2. Дар озмуни ишѓоли вазифаи мудири кафедра метавонанд шахсони дорои дараља ва унвони илмї иштирок намоянд. Мудири кафедра барои як муњлат ба тариќи овоздињии пинњонї дар Шўрои олимони муассисаи тањсилоти олии касбї интихоб карда мешавад. Шахсони дорои дараља ва унвони илмї дар озмуни ишѓоли вазифаи мудири кафедра танњо барои як муњлат иштирок карда метавонанд. 

15.3. Интихоби мудири кафедра аз љумлаи шахсоне, ки дараља ва унвони илмї надоранд, ќатъиян манъ аст. Ба таври истисно дар кафедрањои соњаи фарњанг ва варзиш интихоби мудири кафедра аз љумлаи омўзгорони собиќадоре, ки дараља ва унвони илмї надоранд, барои як муњлат иљозат дода мешавад.

Дар ин њолат ба чунин номзадњо имтиёз дода мешавад: 1) дар соњаи санъат – ба шахсоне, ки ба унвони ифтихории Љумњурии Тољикистон, собиќ Иттињоди Шўравї ё собиќ љумњурињои иттифоќї (њунарпешаи халќї, рассоми халќї, меъмори халќї, арбоби шоистаи санъат, њунарпешаи шоиста, рассоми шоиста) сазовор гардида, ё барандаи љоизаи (дипломи) на камтар аз ду намоишгоњ, озмун ё љашнвораи байналмилалї ва ё љумњуриявї аз рўйи соњањои муайяни санъат бошанд; 2) дар соњаи варзиш - ба шахсоне, ки ќањрамони варзиш, барандаи љоизаи Бозињои олимпї, Бозињои параолимпї, ќањрамони мусобиќањои љањон, Аврупо, Осиё, Љумњурии Тољикистон, мусобиќањои ќањрамонии миллї бошанд ё унвони фахрии Љумњурии Тољикистон, собиќ Иттињоди Шўравї, собиќ љумњурињои иттифоќї, унвони фахрии байналмилалї дошта бошанд ё барандаи љоиза дар соњаи тарбияи љисмонї ва варзиш бошанд ё на камтар аз 1 нафар ќањрамони варзиш, барандаи љоизаи Бозињои олимпї, Бозињои параолимпї, мусобиќаи ќањрамони љањон, Аврупо, Осиё, Љумњурии Тољикистон, ќањрамони мусобиќаи миллї аз рўйи соњањои гуногуни тарбияи љисмонї ва варзишро тайёр карда бошанд.
15.4. Дар асоси Низомномаи мазкур баъд аз ќарори Шурои олимон бо мудир шартномаи мењнатї (шакли муќарраршуда) баста мешавад. 

15.5. Натиљаи иљрои шартнома, инчунин фаъолияти мудири кафедра дар соли якум аз тарафи шуъбаи кадрњо ва комиссияи махсуси муќарризон (иборат аз 3 нафар), ки бо фармоиши ректори муассисаи тањсилоти олии касбї таъсис дода шудааст, мавриди санљиш ќарор дода шуда, дар Шўрои олимон баррасї мегардад.

16. Интихоби мудири кафедра дар асоси озмун гузаронида мешавад.

16.1. Эълон дар бораи гузаронидани озмуни ишѓоли вазифаи мудири кафедра аз тарафи муассисаи тањсилоти олии касбї як моњ пеш дар cањифањои васоити ахбори умум интишор карда мешавад:

– дар озмун номзадњо мутобиќи бандњои 15.1, 15.2, 15.3  ва 15.4-и Низомномаи мазкур, мувофиќ ба ихтисос ва тахассуси кафедра иштирок карда метавонанд;

– номзаде мудири кафедра интихоб мегардад, ки аз се ду њиcсаи овозњои аъзои дар Шўрои олимони муассисаи тањсилоти олии касбї ширкаткардаро соњиб шавад.

16.2. Мудири кафедраи муассисањои тањсилоти олии касбї дар мавридњои зерин бозхонд карда мешавад:

– иљро накардани вазифањое, ки Низомномаи мазкур муќаррар намудааст;

– иљро накардани талаботи шартномаи мењнатї;

– манфї арзёбї гардидани фаъолияти кафедра;

– бо сабаби вазъи саломатї;

– ба синни нафаќа расидан;

– бо хоњиши худ;

– муќаррароти дигаре, ки Кодекси мењнати Љумњурии Тољикистон ва ќонунгузорї амалкунанда муайян намудааст. 

16.3. Мањдудияти синнусолї њангоми интихоб ва аз вазифа озод намудани мудири кафедраи муассисаи тањсилоти олии касбї тибќи муќаррароти Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар бораи таъмини нафаќаи шањрвандони Љумњурии Тољикистон» муайян карда мешавад. 

17. Мудири кафедра вазифадор аст:

– дар љаласањои кории сохторњои муассисаи таълимї, ки дар назди онњо масъалањои ба фаъолияти кафедра алоќаманд муњокима карда мешаванд, иштирок намояд;

– љаласањои кафедраро таъин ва баргузор намояд;

– мањфилњо, комиссияњои методї, семинарњои илмию методї, мизњои мудаввар ва дигар чорабинињои ба масъалањои таълимї-методї, илмї-тањќиќотї ва иљтимої-тарбиявии кафедра вобастаро ташкил дињад;

– дар љаласањои Шўрои олимони факултет  ва муассисањои тањсилоти олии касбї љињати ворид намудани таѓйироту иловањо ба наќшањои таълимї, наќшањои кории ихтисосњои амалкунанда ва масъалањои ба самтњои фаъолияти кафедра алоќаманд, пешнињод манзур намояд;

– наќшањои таќвимии кафедра, наќшањои инфиродии омўзгорон, барномањои кории фанњои таълимї ва таќризњои кафедраро тасдиќ кунад; 

– њисоби соатњои кафедраро муайян намуда, сарбории таълимї ва дастурњои вазифавиро дар байни њайати профессорону омўзгорони кафедра таќсим намояд; 

– њангоми љой доштани зарурати истењсолї вазифаи муовини мудири кафедра ва роњбари мањфилро дар асоси љамъиятї ташкил кунад;

– сифат ва иљрои сариваќтии сарбории таълимї, уњдадорињои вазифавї, гузаронидани тамоми шаклњои корњои таълимї ва илмї-тањќиќотиро аз љониби њайати омўзгорон ва кормандони кафедра назорат кунад;

– интихоб ва ба Шўрои олимони факултет ва муассисањои тањсилоти олии касбї пешнињод намудани номзадии омўзгорону кормандонро ба вазифањои холї амалї созад; 

– тибќи талаботи амалкунанда њуљљатњои омўзгорону кормандонро барои дар кафедра ба кор ќабул кардан, пешнињод намояд;

– барои додани мукофот ё муљозот ба њайати омўзгорон ва кормандон ба садорати факултет ва раёсати муассисањои тањсилоти олии касбї бо пешнињод мурољиат намояд;

– љињати самаранок ташкил ва гузаронидани корњои таълимию методї, илмию тањќиќотии њайати омўзгорон ва кормандон аз роњбарони сохторњои дахлдори муассисаи тањсилоти олии касбї таъмин гардонидани кафедраро бо васоити моддию техникї ва иттилоотию коммуникатсионї талаб кунад;

– оид ба масъалањои такмили раванди таълим, ташкили корњои илмї-тањќиќотї, тайёр намудани кадрњои илмї-педагогї дар љаласањои Шўрои олимони факултет ва муассисањои тањсилоти олии касбї бо пешнињод баромад кунад;

– аз њайати омўзгорон ва кормандони кафедра риояи ќоидањои тартиботи дохилии муассисаи тањсилоти олии касбї, интизоми мењнат, иљрои уњдадорињои вазифавї ва истифодаи самараноки захирањои таъминкунандаи фаъолияти кафедраро талаб намояд.


18. Уњдадорињои вазифавии омўзгорон ва кормандони кафедра тибќи «Дастурамали вазифавии дар муассисаи тањсилоти олии касбї» амалкунанда муайян карда мешавад.


19. Тартиби баргузории озмуни интихоб ба вазифањои омўзгорони кафедра дар асоси «Низомномаи ишѓоли вазифањои кафедраи муассисаи тањсилоти олии касбии Љумњурии Тољикистон» муќаррар карда мешавад. 


20. Ба кафедра вобаста ба њаљми соатњои таълимї ва мављуд будани беш аз 15 воњиди корї метавонад аз тарафи раёсати муассисаи тањсилоти олии касбї вазифаи муовини мудир људо карда шавад.
3. ФАЪОЛИЯТИ КАФЕДРА

21. Фаъолияти кафедра тибќи наќшањои корї, ки иљрои корњои таълимию методї, илмию тањќиќотї, иљтимоию тарбиявї ва робитањои байналмилалиро дар бар гирифтааст, ба роњ монда мешавад. 

22. Масъалањои ба фаъолияти кафедра алоќаманд, рафти иљрои наќшањо тањти роњбарии бевоситаи мудир дар љаласањои кафедра мавриди муњокима ќарор дода мешавад.

23. Корњои таълимию методї ва илмию тањќиќотии кафедра бояд ба самти асосии фаъолият ва фанњои наќшањои таълимии ихтисосњои амалкунандаи муассисаи тањсилоти олии касбї, ки таълими онњо бо фармоиши ректори муассисаи тањсилоти олии касбї дар назди кафедра муќаррар карда шудааст, мутобиќат намоянд. 

24. Кафедра вазифањои зеринро иљро менамояд:

– ташкил ва гузаронидани корњои таълимї аз рўи њамаи шаклњои тањсилот (рўзона, ѓоибона ва фосилавї);
– ташкили курс ё фанњои таълимии њатмї ва интихобї, такмили барномањои фанњои таълимї аз рўи ихтисосњои амалкунанда;
– тањияи наќшањои таълимии ихтисосњои амалкунандаи муассисаи тањсилоти олии касбї;
– иљрои корњои методї (нашри китобњои дарсї, дастуру воситањои таълимї ва таълимї-методї, маљмуањои таълимї-методї); 
– коркарди маводи таълимию методї барои гузаронидани тамоми шаклњои корњои таълимї, ташкили корњои мустаќилонаи донишљўён, таъмини истифодаи самараноки низоми таълим, таљњизоти муосири лабораторї ва технологияњои иттилоотию коммуникатсионї;
– таъмини мунтазами сатњи сифати тањсилот дар асоси татбиќи технологияњои гуногун, аз љумла технологияи иттилоотию коммуникатсионї, баланд бардоштани сатњи гузаронидани дарсњои лексионї њамчун шакли муњими корњои таълимї, фаъол гардонидани машѓулиятњои амалї, семинарї, лабораторї, корњои мустаќилонаи донишљў бо роњбарии омўзгор њамчун шаклњои мустањкамкунии дониш, ташаккули мањорату малакањои касбии ба рушди ќобилиятњои эљодии донишљўён мусоидаткунанда;

– санљиши мунтазами дониши донишљўён тибќи талаботи Стандарти давлатии тањсилоти олии касбї ва барномањои тањсилотї аз рўи самт (ихтисос);
– ташкил ва роњбарї ба корњои илмї-тањќиќотии донишљўён, таљрибаомўзињо, корњои мустаќилонаи донишљўён (корњои курсї, кори хатми бакалавр, рисолаи илмии магистр) мутобиќ ба шароитњои истењсолї ва илмї-тањќиќотї;

– ќабули имтињонњои фосилавї, љамъбастї ва баррасию тањлили натиљаи онњо;
– расонидани ёрии амалї љињати бо љойи кор таъмин гардидани хатмкунандагон ва ба роњ мондани алоќа бо онњо;
– интихоб, тайёр кардан ва аз курсњои такмили ихтисос гузаронидани кадрњои илмї-педагогї; 
– ташкили коромўзињои илмї барои њайати профессорону омўзгорони кафедра; 
– ташкил ва назорати фаъолияти аспирантњо, докторантон аз рўи ихтисос ва докторантон, кор бо унвонљўён ва коромўзон; 
– муњокима ва таќризнависї ба рисолањои номзадию докторї, корњои илмии донишљўён;
– ташкил ва гузаронидани корњои илмї-тањќиќотии профессорону омўзгорон ва кормандони кафедра тибќи лоињањо ва ба имзо расонидани шартномањо;
– муњокимаи натиљањои корњои илмї-тањќиќотии бадастоварда ва омода намудани тавсияњо љињати аз нашр баровардани онњо, иштирок дар татбиќи амалии натиљањои тањќиќотњои гузаронидашуда;
– ташкил ва гузаронидани корњо дар самти васеъ гардонидани робитањои кафедра бо муассисањои истењсолї, илмї, таълимї ва расонидани ёрии амалї ба онњо љињати тайёр намудан ва бозомўзии кадрњо, иљро ва экспертизаи корњои илмї-тањќиќотї, таъсис додани филиалњои кафедра. 


25. Дар кафедра бо маќсади баррасии масъалањои таълимї-методї ва илмї-тањќиќотї, семинарњо, мањфилњо ташкил карда мешаванд.

4. ЊУЌУЌЊО ВА УЊДАДОРИЊОИ КАФЕДРА
Кафедра дар доираи фаъолияти худ њуќуќ дорад:
– дастрас намудани маълумот оид ба ташкили раванди таълим ва масъалањои ба фаъолияти кафедра алоќамандро аз сохторњои муассисаи тањсилоти олии касбї;
– ташкили корњо дар самти тайёр кардан ва аз курсњои такмили ихтисос гузаронидани кадрњои илмї-педагогиро;
– ба омўзиш, пуррагардонї ва пањн намудани таљрибаи кории омўзгорони собиќадор, расонидани ёрии амалї ба омўзгорони љавонро дар азхудкунии мањорати педагогї;
– муњокимаи корњои хатми бакалаврї, рисолањои магистрї, номзадї, доктори аз рўи ихтисос ва доктории аъзоњои кафедра ё бо супориши раёсати муассисаи таълимї ба кафедра сафарбаргардида;
– баррасии масъалањои ба фаъолияти кафедра алоќамандро тибќи ќонунгузории амалкунандаи Љумњурии Тољикистон;
– иштирок дар Шурои олимон, Шурои таълимї-методї (илмї-методї)-и донишгоњу факултет, љаласањои дигар кафедрањои муассисаи таълимї ва комиссияњои аттестатсияи хатм. 

Кафедра ва њайати омўзгорону кормандони он уњдадоранд:
– фаъолияти худро тибќи ќонунгузории амалкунандаи Љумњурии Тољикистон, Оиннома ва Низомномаи муассисаи тањсилоти олии касбї, фармоишњои ректор ва Дастурамали вазифавии дар муассисаи тањсилоти олии касбї ба роњ монанд;
– њуљљатгузориро тибќи фењристи тавсиявї (Замимаи 1) ва санадњои меъёрии њуќуќии амалќунанда ба роњ монад, ки мундариља, усулњои ташкил ва гузаронидани тамоми шаклњои фаъолияти кафедраро инъикос намоянд;
– бо дархости воњидњои сохтории дахлдори донишгоњ ва берун аз он маълумот ва њуљљатњои заруриро вобаста ба фаъолияти rfatlhf пешнињод намояд:
–  ба молу амволи муассиса эњтиёткорона муносибат намояд ва зарари ба муассиса расонидаашро тибќи ќонунгузории амалкунандаи Љумњуриии Тољикистон љуброн намоянд, таљњизотњои ба кафедра вобастагардонидашударо дуруст ва мувофиќи таъинот истифода баранд;

– њуќуќу озодї ва дигар манфиатњои ќонунии омўзгорону кормандон ва таълимгирандагон, интизоми мењнат, ќоидањои тартиботи дохилї, њифзи мењнат ва техникаи бехатариро дар давраи фаъолияти корї риоя намоянд;

– ќарорњои Шўрои олимон, фармоиш ва дастуру супоришњои ректори муассиса, ки ба самти фаъолияти кафедра алоќаманд мебошанд, иљро намоянд.
5. МУЌАРРАРОТИ ХОТИМАВЇ

26.Низомномаи мазкур аз лањзаи тасдиќ гардидан мавриди амал ќарор гирифта, ба он дар њолатњои зарурї бо тартиби муќарраргардида таѓйироту иловањо ворид карда мешавад.

Замимаи 1

Фењрасти тавсиявии њуљљатгузорї дар кафедра
1. Ќарорњо, фармонњо ва дастуру супоришњои Президенти Љумњурии Тољикистон, Њукумати Љумњурии Тољикистон, санадњои меъёрии њуќуќї.
2. Ќарорњо, фармоишњо, дастурњо, санадњои Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон. 
3. Дастур ва мактубњои вазорату идорањо ва маќомоти иљроияи мањаллии њокимияти давлатї.

4. Фармоишњои ректор ва супоришњои муовинони он.

5. Ќарорњои раёсат, Шўрои олимон ва Шўрои илмию методии муассисаи таълимї.

6. Ќарорњои садорати факултет, Шўрои олимон ва Шўрои методии факултет.

7. Наќшањои кории кафедра.
8. Суратљаласањои кафедра.

9. Стандартњои тахусусї.

10. Наќшањои таълимии аз тарафи вазорат тасдиќшуда.

11. Наќшаву барномањои корї оид ба раванди таълим.

12. Њисоби соатњо, наќшањои инфиродии омўзгорон ва љадвали воњидњои корї.

13. Барномањои таълимї ва силабусњо.

14. Номгўи китобњои умумитаълимї ва тахассусї.

15. Номгўи китобу дастурњои аз тарафи устодони кафедра тањияшуда бо шаклњои электронии онњо.

16. Билетњои тасдиќшудаи имтињоноти давлатї аз фанњои тахасусї. 

17. Саволномањои фанњои таълимии кафедра барои маркази тестї.

18. Њисоботи солонаи кафедра.
19. Дастурњои вазифавии кормандон.

20. Њуљљатњои татбиќи корњои илмї.

21. Њуљљатњои такмили ихтисоси омўзгорон ва кормандони кафедра.

22. Њуљљатњо оид ба шуъбаи магисртатура, аспирантура, докторантура аз рўи ихтисос ва докторантура.

23. Номгўи мавзўъњои корњои хатми донишљўён.

24. Њуљљатњои мањфилњои илмии донишљўён.

25. Њуљљатњо оид ба таъминоти моддию техникии љараёни таълим.

26. Њуљљатњои таљрибаомўзии таълимї ва истењсолї.

27. Дафтари баќайдгирии иштироки омўзгорон ба дарсњои њамдигар.

28. Дафтари баќайдгирии истифодаи воситањои техникї дар љараёни таълим.

29. Љадвали навбатдории омўзгорон.

30. Љадвали ќабули корњои мустаќилонаи донишљўён.

31. Рўйхат ва санадњои њуљљатњои бойгонишуда.

32. Дафтари воридот ва содироти мактубњо, аризањо ва ѓайра.
